« Powiatowy Urzad Pracy
- w Ostrowie Wielkopolskim

URZAD PRACY

OR.2711.45.2025 Ostréw Wielkopolski, dnia 17.12.2025r.

Zapytanie ofertowe
na swiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrowie Wielkopolskim w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim
Ul. Wolnosci 29a
63-400 Ostréw Wielkopolski
NIP: 622-17-97-997

Strona internetowa: https://ostrowwielkopolski.praca.gov.pl

Adres poczty elektronicznej: poow@praca.gov.pl
e-doreczenia: AE: PL-39682-46156-AHVEH-28

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktorej
udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio wigzane z postepowaniem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1238259

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

2.1.Wspolny stownik (CPV)
79100000-5 — ustugi prawnicze
79110000-8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
79130000-4 — ustugi prawne w zakresie dokumentoéw oraz uwierzytelniania
79140000-7 — doradztwo prawne i ustugi informacyjne

2.2.Zakres przedmiotu zapytania ofertowego
2.2.1. swiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach

prawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 poz. 499 ze zmianami) lub ustawg z dnia
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26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.U. z 2024 poz. 1564 ze
zmianami)

2.2.2. przygotowywanie projektéw wystgpien do sgddéw, organdw scigania i innych
instytucji w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi,
cywilnymi i karnymi,

2.2.3. zastepstwo sgdowe w postepowaniach administracyjnych, cywilnych i karnych,

2.2.4. pomoc przy sporzgdzaniu i opiniowanie pod wzgledem prawnym umodw,
uchwat, zarzadzen, regulaminoéw, instrukcji, procedur, decyzji, postanowien, pism
i innych dokumentow majacych wptyw na funkcjonowanie Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowie Wielkopolskim,

2.2.5. sporzgdzanie pisemnych opinii prawnych,

2.2.6. sporzgdzanie wzorow umow

2.2.7. 2 razy w tygodniu 3 godzinne konsultacje prawne w siedzibie Zamawiajgcego

2.2.8. udzielanie pisemnych odpowiedzi na pytania, bgdz zagadnienia prawne

2.2.9. opiniowaniu decyzji administracyjnych pod wzgledem formalno — prawnym

2.2.10. sporzadzanie pism kierowanych do sgdu i innych instytucji

2.2.11. udziat w negocjacjach lub posiedzeniach dotyczgcych zagadnien niosgcych
skutki prawne

2.2.12. udzielanie zamawiajgcemu informacji o nowych regulacjach prawnych
majgcych wptyw na funkcjonowanie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie
Wielkopolskim

2.2.13. prowadzenie postepowan pojednawczych i negocjacji w imieniu
reprezentowanej jednostki

2.2.14. udzielanie pomocy prawnej pracownikom zamawiajgcego w zakresie

wykonywanych przez nich zadan

3. Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim realizuje zadania wynikajace z:

- ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r. poz.

620)
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- ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach dopuszczalnosci powierzania pracy
cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2015r. poz. 621)
- ustaw kompetencyjnych (m.in. KPA, KC, KP, PZP, o pracownikach samorzgdowych
i inne)
- gospodaruje srodkami finansowymi pochodzgcymi z budzetu panstwa, Funduszu Pracy,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.
4. Termin realizacji:
Umowa pomiedzy stronami zostanie zawarta na okres 12 miesiecy to jest od 01.01.2026r.
do 31.12.2026r.
5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
Oferte cenowg nalezy ztozy¢é poprzez formularz wskazany w prowadzonym

postepowaniu: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1238259

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim zastrzega sobie prawo uniewaznienia
niniejszego postepowania bez podania przyczyny.

6. Kryterium oceny ofert i jego opis:
Cena — 60%
Wspoétpraca z urzedami przez 1 rok — 40%
Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgca catosé przedmiotu
zamowienia, podajgc jg w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym z doktadnoscig do drugiego

miejsca po przecinku.
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7. Komunikacja, termin i miejsce sktadania ofert w postepowaniu:

7.1.W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej za posrednictwem

platformy on-line pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1238259

7.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29 grudnia 2025 r. o godz. 12.00, termin

zwigzania ofertg — 30 dni

7.3. Oferte sporzadzong na podstawie formularza oferty wraz z innym zatgcznikami nalezy

przekazac¢ droga elektroniczng za posrednictwem platformy on-line pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1238259

7.4. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane. Otwarcie

ofert nastgpi w dniu 29 grudnia o godz.12.05

8. Osoba uprawniona do kontaktu:
Anna Stodolska tel. 62 7373246

9. Dokumenty jakie majg ztozy¢ Wykonawcy:

9.1. Formularz ofertowy

9.2. Oswiadczenie o wspotpracy z urzedami

10.Dokumenty do zaakceptowania przez Wykonawce:

10.1. Klauzula informacyjna
10.2. Umowa_projekt

10.3. Umowa powierzenia_projekt

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrowie Wielkopolskim

mgr Hanna Pawlak - Kornacka

/podpisano elektroniczni

Signed by /
Podpisano przez:

Hanna Ewa Pawlak-
Kornacka
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